ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«ДУБРОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
​​​​​​​​​​​​​​​30.03.2018                                                                                                          № 114                                                                                     г.п. Дубровка

Об утверждении Технологической схемы предоставления муниципальной услуги 
по проведению приема документов граждан для признания их нуждающимися  в 

улучшении жилищных условий (в новой редакции)

В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2016 г. № 1217 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. N 797», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления,   

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Технологическую схему предоставления муниципальной услуги по проведению приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий (в новой редакции), согласно приложению.
2. Постановление администрации муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 24.08.2017 №333 «Об утверждении Технологической схемы предоставления муниципальной услуги по проведению приема документов граждан для признания их нуждающимися  в улучшении жилищных условий» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вести Дубровки» и размещению на официальном сайте муниципального образования «Дубровское городское поселение» в сети Интернет для сведения. 

4. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента подписания.

5. Контроль исполнения постановления оставляю за собой

И.о. главы  администрации,

Заместитель главы администрации 

по вопросам энергетического комплекса и ЖКХ                                 А.И. Трошин 
УТВЕРЖДЕНА
Постановлением администрации

МО «Дубровское городское поселение»

№ 114 от «30»марта 2018г.
Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги 
по проведению приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4740100010000688790

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга по проведению приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий 

	4
	Краткое наименование услуги
	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий

	5


	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 12.12.2017 №469

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной  услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;

2. Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru;

3. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru

4. Официальный сайт МО: www.ndubrovka.ru


Раздел 2. «Общие сведения о «услугах»

	№
	Наименование «услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основа-ния приостановления «услуги»
	Срок приоста-новления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по  месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 
	10. 
	11. 
	12. 
	13. 

	1.
	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий
	не позднее чем через 30 дней со дня представления указанных документов 
	не позднее чем через 30 дней со дня представления указанных документов 
	В случае не представления:

а) документа, удостоверяющего личность;

б) нотариальной доверенности от имени получателя муниципальной услуги на совершение данных действий.

в)документа, подтверждающего право законного представителя выступать от имени получателя муниципальной услуги (в случае обращения законного представителя (опекун, попечитель).


	- не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- представлены документы, которые не подтверждают право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- не истекло пять лет со дня совершения гражданами намеренных действий, в результате которых граждане могли бы быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.
	нет
	_
	нет
	_
	_
	1. Администрация МО;

2.Государственное бюджетное учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

3.Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru

4.Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области www.gu.lenobl.ru
	1. Администрация МО;

2.Государственное бюджетное учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

3.Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru

4.Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области www.gu.lenobl.ru


Раздел 3 «Сведения о заявителях «услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий полномочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименования документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя

	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий

	1.
	Физические лица


	Документ

удостоверяющий

личность


	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов

и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.


	Имеется
	Любое

дееспособное

физическое

лицо,

достигшее 18

лет


	Доверен-ность
	Должна быть

действительной на срок

обращения за предоставлением

услуги.

Не должна содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и

других исправлений.

Не должна иметь

повреждений, наличие

которых не позволяет

однозначно истолковать

их содержание.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№
	Категории  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель  получение «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предостав-ляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) заявления
	Форма (шаблон) ответа

	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	1

подлинник
	Нет
	Заявление подписывается всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи. Заявление о принятии на учет недееспособных граждан представляется их законными представителями
	Приложение 1


	-



	2
	Документы, предоставляемые совместно с заявлением о предоставлении услуги:


	Заявление о признании заявителя и членов его семьи малоимущими
	1

подлинник
	Нет
	Форма утверждена постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»

Заявление подписывается всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи. Заявление о принятии на учет недееспособных граждан представляется их законными представителями
	Приложение 2


	-

	3
	Документ, подт-верждающий 

принадлежность к гражданству 

Российской 

Федерации заявителя и членов его семьи 


	Паспорт заявителя и членов его семьи (при наличии)
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)
	Предоставляется один из докумен-тов данной категории документов
	Внесены сведения о детях
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении детей
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)


	Предоставляется один из докумен-тов
	В свидетельство внесены сведения:

- о гражданстве Российской Федерации обоих родителей или единственного родителя (независимо от 

места рождения ребенка); 

- о гражданстве Российской Федерации одного из родителей, если другой родитель является лицом без

гражданства или признан безвестно отсутствующим либо если место его нахождения неизвестно 

(независимо от места рождения ребенка);

- о гражданстве Российской Федерации одного из родителей и гражданстве иностранного государства 

другого родителя (если свидетельство о рождении выдано на территории Российской Федерации);

- вкладыш к документу, выданному компетентным органом иностранного государства в удостоверение 

акта регистрации рождения ребенка, либо к свидетельству о рождении, подтверждающий наличие 

гражданства Российской Федерации, выданный в установленном порядке до 6 февраля 2007 г.
	-
	-

	4
	Документы подтверждающие родство заявителя и членов его семьи
	свидетельства о рождении детей
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)


	Предоставляется один из докумен-тов
	Содержит следующие сведения:

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка;

фамилия, имя, отчество, гражданство родителей (одного из родителей);

дата составления и номер записи акта о рождении;

место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния);

дата выдачи свидетельства о рождении.

По желанию родителей в свидетельство о рождении может быть внесена запись о национальности родителей (одного из родителей).

Бланк свидетельства о рождении изготавливаются по единому образцу на специальном материале с водяными знаками, изображающими Государственный герб Российской Федерации. Бланки заполняются на

государственном языке Российской Федерации - русском языке и (могут) на государственном языке (языках) республики.

Бланк имеет серию и номер.
	-
	-

	
	
	свидетельство о заключении брака
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)


	Предоставляется один из докумен-тов
	Содержит следующие сведения:

фамилия, имя, отчество супругов;

дата составления и номер записи акта о заключении брака;

место государственной регистрации брака (наименование органа записи актов гражданского состояния);

дата выдачи свидетельства о заключении брака;

Бланк свидетельства о заключении брака изготавливаются по единому образцу на специальном материале с водяными 

знаками изображающими Государственный герб Российской Федерации.

Бланки заполняются на государственном языке Российской Федерации - русском языке и (могут) на государственном языке (языках) республики.

Бланк имеет серию и номер.
	-
	-

	
	
	решение об усыновлении (удочерении) 


	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)


	Предоставляется в случае установ-ления над ребен-ком опеки вместе со свидетельством о рождении
	Дата вступления решения в силу должна быть позже 01 января 2007 год
	-
	-

	
	
	судебное решение о признании членом семьи
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)


	Предоставляется в случае усынов-ления ребенка 

вместе со свиде-тельством о рож-дении, свиде-тельством об

усыновлении
	Дата вступления решения в силу должна быть позже 01 января 2007 года
	-
	-

	5
	Документы, подтверждаю-щие мало-имущность


	справки о доходах граждан (о доходе одиноко проживающего гражданина) за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим месяцу подачи заявления о приеме на учет
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)


	Предоставляется на всех членов семьи
	Виды доходов, учитываемые при исчислении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, установлен областным законом Ленинградской области от 26.10.2005 N 89-оз "О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма"


	-
	-

	
	
	справка о стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)


	Предоставляется на всех членов семьи
	Перечень имущества, подлежащий учету при рассмотрении заявления о признании граждан малоимущими, установлен областным законом Ленинградской области от 26.10.2005 N 89-оз"О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма"


	-
	-

	6


	Документы, подтверждающие место жительство
	Паспорт гражданина РФ


	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)
	Нет
	Должен содержать отметку о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации
	-
	-

	
	
	справка формы 9 (выписка из домовой книги), в том числе справка формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации по месту жительства менее 5 лет 
	1

подлинник
	Предоставляется заявителем, если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, не подведомственных органам местного самоуправления
	Указывается фамилия, имя, отчество и дата регистрации всех зарегистрированных в жилом помещении


	-
	-

	
	
	справка формы 7 
	1

подлинник
	Предоставляется заявителем, если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, не подведомственных органам местного само-управления
	Характеристика жилого помещения
	-
	-

	
	
	выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан  
	1

подлинник
	Нет
	Форма утверждена постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»
	-
	-

	
	
	справка формы 9 (выписка из домовой книги), в том числе справка формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации по месту жительства менее 5 лет 
	1

подлинник
	Предоставляется заявителем, если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, не подведомственных органам местного само-управления
	Указывается фамилия, имя, отчество и дата регистрации всех зарегистрированных в жилом помещении


	-
	-

	7


	Документ, подт-верждающий согласие на обработку персональных данных
	согласие на обработку персональных данных от заявителя и всех членов семьи, совместно с ним проживающих (зарегистрированных по месту жительства)
	1

подлинник
	Нет
	Форма утверждена постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»


	-
	-

	8
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи, в том числе принадлежащие заявителю и (или) членам его семьи на праве собственности 
	Договор социального найма


	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)
	Предоставляется один из указанных документов
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи, в том числе принадлежащие заявителю и (или) членам его семьи на праве собственности 
	-
	-

	
	
	Ордер


	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)
	
	
	-
	-

	
	
	решение о предоставлении жилого помещения


	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)
	
	
	-
	-

	9
	Документы, подтверждающие наличие права на внеочередное получение жилого помещения(в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации)
	Документы,

выданные медицинскими учреждениями
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)
	в случае наличия заболевания
	Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти


	-
	-

	10
	Документ, подт-верждающий отсутствие или наличие жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи
	Справка, выданная филиалом  ГУП «Леноблинвента-ризация» о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года
	1

подлинник

(или копия, заверенная в установлен-ном порядке)
	Нет
	Предоставляется на заявителя и каждого из членов его семьи
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименования запрашиваемого документа
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)  межведомственного  запроса
	Образец заполнения  формы  межведомственного  запроса

	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРН) 
	1) Выписка из ЕГРН:  

описание объекта недвижимости;

2) Сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;

3) Сведения об ограничениях (обременениях) прав;

4) Сведения о существующих на момент выдачи выписки правопритязаниях и заявленных в судебном порядке правах требования в отношении данного объекта недвижимости
	 Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	1) Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – пять рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

2) Срок направления межведомственного запроса – в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

3) Срок направления ответа на межведомственный запрос – не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Нет
	Нет

	-
	справку формы 7 
	характеристика жилого помещения
	Организации, подведомственные органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг)
	-
	1) Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – пять рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

2) Срок направления межведомственного запроса – в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

3) Срок направления ответа на межведомственный запрос – не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Нет
	Нет

	-
	справку формы 9 на гражданина и членов его семьи  (выписка из домовой книги), в том числе справку формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (действует с 1 января 2015 года, если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении муниципальных услуг)
	- количество зарегистрированных граждан

- фамилия, имя, отчество каждого зарегистрированного

- дата регистрации
	Организации, подведомственные органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг)
	-
	1) Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – пять рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

2) Срок направления межведомственного запроса – в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

3) Срок направления ответа на межведомственный запрос – не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Нет
	Нет

	-
	Решение МВК о признании жилого помещения непригодным для проживания (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ).
	документ
	Межведомственная комиссия
	-
	1) Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – пять рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

2) Срок направления межведомственного запроса – в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

3) Срок направления ответа на межведомственный запрос – не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Нет
	Нет


Раздел 6. Результат «услуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к  документу/ документам,  являющиеся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма  документа/ документов, являющихся  результатом «услуги»
	Образец  документа/ документов, являющихся  результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий

	1.
	Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	1. Подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления;

2.При предоставлении услуги в

электронном формате подписывается ЭП

должностного лица, уполномоченного на

рассмотрение заявления.


	положительный
	Оформляется в виде ненормативного правового акта ОМСУ
	            _____


	1. в администрации МО,

предоставляющей услугу на бумажном носителе;

2. в МФЦ;

3. на портале государственных услуг в виде

электронного документа;

4. через личный кабинет;

5. направление документа, подписанного

электронной подписью, на адрес электронной

почты
	5 лет
	1 год

	
	Отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


	1. Подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления;

2.При предоставлении услуги в

электронном формате подписывается ЭП

должностного лица, уполномоченного на

рассмотрение заявления.


	отрицательный
	Оформляется в виде ненормативного правового акта ОМСУ
	             _____
	1. в администрации МО,

предоставляющей услугу услугу на бумажном носителе;

2. в МФЦ;

3. на портале государственных услуг в виде

электронного документа;

4. через личный кабинет;

5. направление документа, подписанного

электронной подписью, на адрес электронной

почты
	5 лет
	Отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещении-ях, предоставляемых по договорам социально-го найма.




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения  процедуры процесса
	Сроки исполнения  процедуры процесса
	Исполнитель  процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для  выполнения  процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения  процедуры процесса

	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий

	1
	Прием и регистрация заявления и представленных документов 
	Сличение копий документов с представленными оригиналами документов 

Заверение копий документов (производится запись «копия верна», указывается дата заверения, должность и фамилия специалиста, заверившего документы)

Регистрация заявления и представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма)

Выдача расписки о приеме документов  (заявителю выдается расписка в получении документов, копий документов с указанием их перечня и даты получения, фамилии и должности, принявшего документы специалиста)
	Прием и регистрация – в день обращения 
	Специалист  администра-ции, специалист МФЦ 
	АИС МФЦ (для специа-листов  МФЦ),

Книга регистрации 

заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Приложение3

«Форма Книги регистрации граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	2
	Рассмотрение заявлений и представленных документов
	Проверка соответствия и действительность  сведений и документов, представленных с заявлением (документы проверяются на соответствие требованиям, установленным законодательством)
	Один рабочий день
	Специалист, администрации
	Нет
	Нет

	3
	Запрос в организации, оказывающие межведомственное и межуровневое взаимодействие
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

- запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности на территории РФ

- запрос в подведомственные органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг о предоставлении справки формы 9 (выписка из домовой книги) на гражданина и членов его семьи, в том числе справки формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (с 1 января 2015 года) и справки формы 7 (характеристика жилых помещений) 

Формирование и направление межведомственных запросов

Ожидание ответов на межведомственные запросы

Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы
	10 дней
	Специалист администрации

Сотрудник МФЦ
	Нет
	Нет

	4
	Принятие решения и подготовка проекта постановления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Проверка и анализ имеющихся и поступивших по межведомст-венным запросам документов

Представление документов на рассмотрение общественной  жилищной комиссии.

На основании решения общественной жилищной комиссии специалистом ОМСУ готовится проект решения о признании граждан малоимущими и  принятии их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма, либо отказ в принятии на учет.
	В течение срока оказания услуги
	Специалист администра-ции
	Нет
	Нет

	5
	Выдача оформленного решения заявителю
	Решения выдается заявителю или направляется ему, способом, определенным заявителем
	3 рабочих дня с момента принятия решения, но не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления заявления о принятии на учет и документов
	Специалист администра-ции
	Нет
	Нет

	6
	Формирование учетного дела гражданина, принятого на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Формирование учетного дела (содержит заявление о принятии на учет, представленные гражданином и полученные по межведомственным запросам документы, послужившие основанием для принятия решения)

Внесения гражданина в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях (по дате приема на учет)
	Нет
	Специалист администра-ции
	Нет
	Приложение 4

«Форма Книги  учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма 




Раздел 8 «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушения порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	
	
	
	
	
	

	Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий

	1.На портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области;

2.При письменном обращении, в том числе в электронном виде, на адрес электронной почты  администрации МО «Дубровское городское поселение»
3.На официальном сайте   администрации МО «Дубровское городское поселение» в сети "Интернет";


	1.По телефону  администрации МО «Дубровское городское поселение»;

2.По почте и электронной почте    администрации МО «Дубровское городское поселение»;

3.Посредством портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, Единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций)


	1. Запросы и иные документы, представленные в   администрации МО «Дубровское городское поселение», регистрируются в день их поступления.

2. В результате направления пакета электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, Единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 


	Не предусмотрена
	1.На портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций) по номеру дела заявителя;

2.При устном обращении по справочному телефону  администрации МО «Дубровское городское поселение»
	1.В письменной форме в   администрации МО «Дубровское городское поселение»

2.На официальном сайте   администрации МО «Дубровское городское поселение»

3.Через МФЦ

4.При личном приеме заявителя.

5.На портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области

6.На Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  


Приложение 1
к Технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

по проведению приема документов граждан для признания 
их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий
Главе администрации 

МО «Дубровское городское поселение»

___________________________________________

От__________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________

паспорт:_____________________________________

                  ____________________________________________
,

  проживающего (проживающей) по адресу:_________

_____________________________________________

____________________________________________,

     Телефон __________________________________


Заявление
о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма

_____________________________________________________________________________________
(перечислить состав семьи и родственные отношения)
__________________________________________________________________________________________________
Прошу принять меня с семьей из ___________________ человек: 

я,___________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении из жилищного фонда:

На дату подписания настоящего заявления на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

Члены семьи:

Супруг (супруга)____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные:_______________________________________________________________________


(серия и номер паспорта, наименование органа,

__________________________________________________________________________________________
выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:____________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Дети:

1)________________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________
(серия и номер, наименование органа,

____________________________________________________________________________________________________
выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

___________________________________________________________________________________
Подпись заявителя3
_________________________
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:



;

2) ________________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________
(серия и номер, наименование органа,

____________________________________________________________________________________________________
выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

___________________________________________________________________________________
Подпись заявителя3
_________________________
3) ________________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________
(серия и номер, наименование органа,

____________________________________________________________________________________________________
выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

___________________________________________________________________________________
Подпись заявителя3
_________________________
4) ________________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________
(серия и номер, наименование органа,

____________________________________________________________________________________________________
выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

___________________________________________________________________________________
Подпись заявителя3
_________________________
5) ________________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________
(серия и номер, наименование органа,

____________________________________________________________________________________________________
выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

___________________________________________________________________________________
Подпись заявителя3
_________________________
Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт данные:____________________________________________________________________


(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,

_________________________________________________________________________________________
дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

____________________________________________________________________________________;
2)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт данные:____________________________________________________________________


(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,

_________________________________________________________________________________________
дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

____________________________________________________________________________________;
3)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт данные:____________________________________________________________________


(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,

_________________________________________________________________________________________
дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
___________________________________________

____________________________________________________________________________________;

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять лет я и члены моей семьи не производили/производили (нужное подчеркнуть):

если производили, то какие именно: ____________________________________________________

____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________


Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим категориям граждан, имеющих право на обеспечение жилыми помещениями вне очереди:

	
	
	к гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

	
	
	

	
	
	к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, дающих право на получение жилых помещений вне очереди согласно перечню, установленному Правительством Российской Федерации.

	
	
	


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

Уведомление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, либо об отказе в постановке на учет прошу выдать мне на руки/направить по почте
 (нужное подчеркнуть).

Подпись заявителя:

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


Подписи совершеннолетних членов семьи:

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


Подпись заявителя3
_________________
	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


К заявлению прилагаются следующие документы:

1._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8.________________________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9._________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10._______________________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11._______________________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12._______________________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13._______________________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14.________________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15._______________________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	Дата принятия заявления 
	
	
	
	
	
	года


Номер в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

.

Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


(Место печати) 
Подпись заявителя
_________

Приложение 2 
к Технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

по проведению приема документов граждан для признания 
их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий
Главе администрации 

МО «Дубровское городское поселение»

___________________________________________

от__________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________

паспорт:_____________________________________

_____________________________________________,
проживающего (проживающей) по адресу:_________

___________________________________________

__________________________________________,
Телефон_____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

На дату подписания настоящего заявления на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

Сведения о составе семьи:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к работе, учебе
	Паспортные данные (серия и номер, кем, когда выдан

	1.


	
	
	
	
	


Сведения о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества, подлежащего налогообложению, прилагаются. 

Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за представление недостоверных сведений, а так же о том, что при изменении в указанных сведениях о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества мы будем обязаны в десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

Даем согласие на проведение проверки представленных сведений.

С Перечнем видов доходов, а так же имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, ознакомлены.

Подпись заявителя

___________________________________________________________                ___________________

(фамилия, имя, отчество)                                                                               (подпись)

«_____» ______________ 20__ года

Подписи совершеннолетних членов семьи:

___________________________________________________________  ____________________

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                     (подпись)

«_____» ______________ 20__ года

___________________________________________________________  ____________________

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                      (подпись)

«_____» ______________ 20__ года

___________________________________________________________  ____________________

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                      (подпись)

«_____» ______________ 20__ года

Приложение  1

к  заявлению граждан 

             о признании малоимущими
Сведения о доходах семьи

Сообщаю, что я
и члены моей семьи за расчетный период, равный двум календарным годам предшествующим месяцу подачи заявления о постановке на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма с целью признания меня малоимущим, имел (а) следующий доход:

1)
Все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы;

Средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством.
Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей.
4)
Выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в
отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в
связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников.
	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода
(руб.)
	Название,

№ документа,  на основании которого    указан доход

	
	
	
	
	


5) Социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:

- пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров
-
ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;
-
стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и
высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с
отрывом   от   производства   в   аспирантуре   и   докторантуре   при   образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

-пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным
гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в
период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по
направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам,
принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо
нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также
выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия
во временных работах;

пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

ежемесячное пособие на ребенка; ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста;

ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанных в настоящем подпункте, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода
(руб.)
	Название,

№ документа, на основании которого указан доход

	
	
	
	
	


6) Доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам) или одиноко проживающему гражданину, к которым относятся:
-
доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных
участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств,
средств переработки и хранения продуктов;

-
доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства
(многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных
животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы);

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода
(руб.)
	Название,

№ документа, на основании которого указан доход

	
	
	
	
	


7) Другие доходы семьи или одиноко проживающего гражданина, в которые включаются:

-
денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел
Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы,
таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной
службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и
продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного
пайка), установленные законодательством Российской Федерации;
-
единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних
дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы,
таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной
службы;

-
оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским
законодательством Российской Федерации;

-
материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе
бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;
-
авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством
Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским
договорам наследования;

-
доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы,
полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том
числе хозяйства без образования юридического лица;

-
доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью
организации;

алименты, получаемые членами семьи;
проценты по банковским вкладам;
наследуемые и подаренные денежные средства;
- денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.
	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода

(руб.)
	Название,

№ документа, на основании      которого указан доход

	
	
	
	
	


8) Доходы, полученные от реализации продукции личного подсобного хозяйства, учитываются в соответствии с величинами нормативов чистого дохода в стоимостном выражении от реализации полученной в личном подсобном хозяйстве сельскохозяйственной продукции на текущий календарный год, утверждаемых Правительством Ленинградской области:

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода

( руб.)
	Название,

№ документа,      на основании которого указан доход

	
	
	
	
	


Примечание:
Доходы, сведения о которых предоставлены заявителем, учитываются в полном объеме до вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Не включаются в доходы граждан следующие выплаты:
-
единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба,
причиненного жизни и здоровью человека, его личному имуществу и имуществу,
находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячные суммы,
связанные с дополнительными расходами на медицинскую, социальную и
профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения
государственной службы медико-социальной экспертизы,

-
компенсации материальных затрат, выплачиваемые безработным гражданам в
связи с направлением на работу (обучение) в другую местность по предложению органов
службы занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991
года 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации",

пособия на погребение, выплачиваемые в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле",

ежегодные компенсации и разовые (единовременные) пособия, предоставляемые различным категориям граждан в соответствии с федеральными и областными законами.

3.
Из дохода семьи гражданина исключаются суммы уплачиваемых алиментов.

Суммарный доход за расчетный период, равный двум календарным годам
составляет: __________________
(__________________________) рублей
Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи выплаченные алименты в сумме 
________________________ руб.
___________________коп.,
удерживаемые по
___________________________________________________________________
(основание для удержания алиментов,Ф.И.О. лица, в пользу которого производятся удержания)

Иных доходов семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. С условиями ст.56 Жилищного кодекса РФ ознакомлен (ы).

Дата
_____________________________
Подпись заявителя
_______________________________
Подписи совершеннолетних членов семьи:
Приложение  2

к  заявлению граждан 

             о признании малоимущими
Сведения об имуществе семьи

Я, ___________________________________________________________________,     заявляю     о
стоимости имущества, находящегося в моей собственности и собственности членов моей семьи и подлежащих налогообложению в соответствии с законодательством Российской Федерации за расчетный период, равный двум календарным годам предшествующим году подачи заявления о постановке на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма с целью признания меня малоимущим:

1) Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, садовые домики в садоводческих товариществах и иные строения, помещения и сооружения:
	№ п/п
	Наименование и местонахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	


2) Автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством РФ:
	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	


3) Земельные участки независимо от территориальной принадлежности, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания:

	№ п/п
	Местонахождение, площадь
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	


4) Стоимость принадлежащих пакетов акций, а также долей в уставных капитала хозяйственных обществ:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Подтверждающие документы


	
	
	
	


5) Предметы антиквариата и искусства, ювелирные изделия, бытовые изделия из драгоценных металлов и драгоценных камней и лом таких изделий:
	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Подтверждающие документы

	
	
	
	


6) Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Подтверждающие документы

	
	
	
	


7)    Паенакопления    в    жилищно-строительных,    гаражно-строительных,    дачно-строительных и потребительских кооперативах:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Подтверждающие документы

	
	
	
	


8) Валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении:
	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Подтверждающие документы

	
	
	
	


Примечание:
- стоимость транспортных средств может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на осуществление оценки транспортных средств, так и судебно-экспертными учреждениями органа юстиции;
стоимость недвижимого имущества, за исключением земельных участков, может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на оценку недвижимости, так и организациями (органами) по учету объектов недвижимого имущества по месту его нахождения;

стоимость земельных участков может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на оценку земельных участков, так и федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области кадастра объектов недвижимости, и его территориальными подразделениями (п/п 7,8,9 пункта 1 ст.333.25 Налогового кодекса Р.Ф.);
определение стоимости земельных участков в обязательном порядке осуществляется на основании данных о кадастровой стоимости земли, установленной нормативным актом Ленинградской области.

определение стоимости паенакоплений в жилищных, жилищно-строительных, жилищных накопительных, гаражно-строительных, дачно-строительных и иных потребительских специализированных кооперативах органом местного самоуправления производится на основании сведений, представленных гражданином и заверенных должностными лицами соответствующих кооперативов.

в случае отчуждения в течение расчетного периода членами семьи или одиноко проживающим гражданином имущества, входящего в перечень имущества, подлежащего налогообложению и учитываемого для признания граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, его стоимость учитывается как стоимость имущества, имеющегося в наличии в течение расчетного периода, за исключением случаев отчуждения указанного имущества для оплаты медицинского лечения, дорогостоящих лекарств и ритуальных услуг, подтвержденной соответствующими документами (Областной закон № 89-оз от 26 октября 2005 года).
При определении стоимости имущества граждан в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда не подлежит учету следующее имущество:
земельные участки, предоставленные гражданам в собственность для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества и индивидуального жилищного строительства, площадь которых меньше размера, установленного нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для указанных целей;

весельные лодки, а также моторные лодки с двигателем мощностью менее пяти лошадиных сил;

-
один легковой автомобиль, специально оборудованный для использования
инвалидами, или автомобиль с мощностью двигателя до 100 лошадиных сил (до 73,55
кВт), полученный (приобретенный) через органы социальной защиты населения в
установленном законом порядке и используемый инвалидом;

-
имущество, находящееся в розыске, при условии подтверждения данного факта
документом, выдаваемым уполномоченным органом государственной власти.
Имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей долевой собственности нескольких граждан или в общей долевой собственности граждан и юридических лиц, а также имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей совместной собственности нескольких физических лиц, подлежит учету только в том случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах плательщиком налога на указанное имущество является гражданин и(или) члены его семьи.

Суммарная стоимость имущества за расчетный период составляет:
_________________________________(_______________________________________) рублей.
Другого имущества семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю, с условиями ст. 56 Жилищного кодекса РФ ознакомлен (ы).

Дата
____________________________________
Подпись заявителя
________________________________________
Подписи совершеннолетних членов семьи: ___________________________________
Приложение 3 
к Технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

по проведению приема документов граждан для признания 
их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий
Книга

регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма

     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начата 
	
	
	
	
	
	

	

	Окончена
	
	
	
	
	
	

	

	Номера заявлений: 
	с
	
	по
	


     

     

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер по поряд-

ку 


	Дата принятия заявления 


	Фамилия, имя, отчество гражданина


	Паспортные данные гражданина 


	Адрес постоянного места жительства гражданина 


	Количество членов семьи гражданина 


	Решение органа местного самоуправления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет (дата и номер)


	Порядко-вый номер в книге 


	Сведения о выдаче или направлении гражданину уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет (дата и номер)



	1 


	2 


	3 


	4 


	5 


	6 


	7 


	8 


	9 




     

Примечание:

1. Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего прием на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.

Приложение 4 
к Технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

по проведению приема документов граждан для признания 
их нуждающимися  в  улучшении жилищных условий
Книга

учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма

     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начата 
	
	
	
	
	
	

	

	Окончена
	
	
	
	
	
	

	

	Номера заявлений: с
	
	по 
	
	


     

     

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер по поряд

ку 


	Фамилия, имя, отчество граждани

на 


	Основание и дата постановки на учет 


	Паспортные данные гражданина 


	Адрес постоянного места жительства гражданина 


	Состав семьи гражданина 


	Наличие у гражданина права на получение жилого помещения вне очереди 


	Отметка о снятии гражданина с учета 



	
	
	
	
	
	
	
	основание 


	наименование, дата и номер решения органа местного самоуправления, отметка о его отправлении либо вручении гражданину 



	1 


	2 


	3 


	4 


	5 


	6 


	7 


	8 


	9 




     

Примечание:

1. В книге регистрируются все принятые на учет граждане.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего принятие на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения

� Отметка о принятии заявления с приложениями делается лицом, осуществляющим прием документов.


� В случае отправки уведомления по почте заявитель прилагает к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.


� Подпись заявителя проставляется на каждом листе заявления.





