ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«ДУБРОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.08.2017                                           


                                        № 281                                                                                  г.п. Дубровка

Об утверждении Технологической схемы 
предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению, закрытию разрешения (ордера) на 
производство земляных работ
   В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2016 г. № 1217 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. N 797», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления,   
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Технологическую схему предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению, закрытию разрешения (ордера) на производство земляных работ, согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вести Дубровки» и размещению на официальном сайте муниципального образования «Дубровское городское поселение» в сети Интернет для сведения. 

3. Настоящее постановление вступает в законную силу с даты подписания.

4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам архитектуры, строительства и земельных отношений Ю.Н. Пинчукову.
И.о. главы  администрации,

Заместитель главы администрации 

По вопросам энергетического комплекса и ЖКХ                                 А.И. Трошин  
УТВЕРЖДЕНА
Постановлением администрации

МО «Дубровское городское поселение»

№ 281 от 01.08.2017 г.
Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению, закрытию разрешения (ордера) на производство земляных работ
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4740100010000384951


	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга по выдаче, продлению, закрытию разрешения (ордера) на производство земляных работ

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	5


	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 09.11.2016 №408

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ;

2. Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ;
3. Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ.

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной  услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;

2. Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru;

3. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru

4. Официальный сайт МО: www.ndubrovka.ru


Раздел 2. «Общие сведения о «услугах»

	№
	Наименование «услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основа-ния приостановления «услуги»
	Срок приоста-новления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по  месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 
	10. 
	11. 
	12. 
	13. 

	Подуслуга № 1 Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1
	Выдача разрешения (орде-ра) на производство земляных работ
	не более 12 рабочих дней;


	не более 12 рабочих дней;


	Документы, должны отвечать следующим требованиям:

-документы в установленных законно-дательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определен-ных законно-дательством должностных лиц;

-тексты доку-ментов на-писаны разборчиво, наименова-ния юриди-ческих лиц, адреса их мест нахож-дения, дол-жности, фа-милии, име-на, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны пол-ностью, без сокращений, в документах нет подчис-ток, при-писок, за-черкнутых слов и иных не оговорен-ных исправ-лений;

-документы заполнены не карандашом;

-документы не имеют серьезных поврежде-ний, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержа-ние.
	-Поступле-ние заявле-ния от зая-вителя о прекращении рас-смотрении его обра-щения;

- отсутст-вие у зая-вителя до-кументов, указанных в пункте 2.6 настоя-щего адми-нистративного регла-мента;

- предо-ставление заявителем недостоверных све-дений;

- подача заявителем письма об отзыве заявления о выдаче разреше-ния;

- наличие у заявителя объектов производства зем-ляных работ с невосста-новленным благоу-стройством в срок, установленный ранее выданным разрешением.


	Нет
	Нет
	-
	-
	-
	Администрация (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

ГБУ Ленинградской области «Многофунк-циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

3) Единый портал государственных услуг (функций): wwwgosuslugi.ru;
4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru
	Администрация (на бумажном носителе);

МФЦ (на бумажном носителе);

Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru

	Подуслуга № 2 Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ

	2.
	Продление срока действия разрешения (ор-дера) на производство зем-ляных работ
	не более 6 рабочих дней
	не более 6 рабочих дней;


	Документы, должны отвечать следующим требованиям:

-документы в установленных законно-дательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определен-ных законно-дательством должностных лиц;

-тексты доку-ментов на-писаны разборчиво, наименова-ния юриди-ческих лиц, адреса их мест нахож-дения, дол-жности, фа-милии, име-на, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны пол-ностью, без сокращений, в документах нет подчис-ток, при-писок, за-черкнутых слов и иных не оговорен-ных исправ-лений;

-документы заполнены не карандашом;

-документы не имеют серьезных поврежде-ний, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержа-ние.
	-Поступле-ние заявле-ния от зая-вителя о прекращении рас-смотрении его обра-щения;

- отсутст-вие у зая-вителя до-кументов, указанных в пункте 2.6 настоя-щего адми-нистративного регла-мента;

- предо-ставление заявителем недостоверных све-дений;

- подача заявителем письма об отзыве заявления о выдаче разреше-ния;

- наличие у заявителя объектов производства зем-ляных работ с невосста-новленным благоу-стройством в срок, установленный ранее выданным разрешением.


	Нет
	Нет
	-
	-
	-
	Администрация (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

ГБУ Ленинградской области «Многофунк-циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

3) Единый портал государственных услуг (функций): wwwgosuslugi.ru;
4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru
	Администрация (на бумажном носителе);

МФЦ (на бумажном носителе);

Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru

	Подуслуга № 3 Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	3.
	Закрытие разрешения (ор-дера) на производство зем-ляных работ
	не более 7 рабочих дней.


	не более 7 рабочих дней.


	Документы, должны отвечать следующим требованиям:

-документы в установленных законно-дательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определен-ных законно-дательством должностных лиц;

-тексты доку-ментов на-писаны разборчиво, наименова-ния юриди-ческих лиц, адреса их мест нахож-дения, дол-жности, фа-милии, име-на, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны пол-ностью, без сокращений, в документах нет подчис-ток, при-писок, за-черкнутых слов и иных не оговорен-ных исправ-лений;

-документы заполнены не карандашом;

-документы не имеют серьезных поврежде-ний, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержа-ние.
	-Поступле-ние заявле-ния от зая-вителя о прекращении рас-смотрении его обра-щения;

- отсутст-вие у зая-вителя до-кументов, указанных в пункте 2.6 настоя-щего адми-нистративного регла-мента;

- предо-ставление заявителем недостоверных све-дений;

- подача заявителем письма об отзыве заявления о выдаче разреше-ния;

- наличие у заявителя объектов производства зем-ляных работ с невосста-новленным благоу-стройством в срок, установленный ранее выданным разрешением.


	Нет
	Нет
	-
	-
	-
	Администрация (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

ГБУ Ленинградской области «Многофунк-циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

3) Единый портал государственных услуг (функций): wwwgosuslugi.ru;
4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru
	Администрация (на бумажном носителе);

МФЦ (на бумажном носителе);

Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru


Раздел 3 «Сведения о заявителях «услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий полномочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименования документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя

	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	Подуслуга № 1 Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.
	Физические лица


	Документ

удостоверяющий

личность


	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов

и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.


	Имеется
	Любое

дееспособное

физическое

лицо,

достигшее 18

лет


	Доверен-ность
	Должна быть

действительной на срок

обращения за предоставлением

услуги.

Не должна содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и

других исправлений.

Не должна иметь

повреждений, наличие

которых не позволяет

однозначно истолковать

их содержание.

	2.
	Юридические лица


	Решение

(приказ) о

назначении или об

избрании

на должность


	Должно содержать:

- подпись должностного лица, подготовившего документ, 

дату составления документа;

-информацию о праве физического лица действовать от

имени заявителя без доверенности;

должно быть действительным на срок обращения за

предоставлением услуги.
	Имеется
	Лица,

имеющие

соответствующие полномочия
	Доверен-ность
	Должна быть заверена

печатью (при наличии)

заявителя и подписана

руководителем

заявителя или

уполномоченным этим

руководителем лицом

… и др

	Подуслуга № 2 Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.
	Физические лица


	Документ

удостоверяющий

личность


	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов

и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.


	Имеется
	Любое

дееспособное

физическое

лицо,

достигшее 18

лет


	Доверен-ность
	Должна быть

действительной на срок

обращения за предоставлением

услуги.

Не должна содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и

других исправлений.

Не должна иметь

повреждений, наличие

которых не позволяет

однозначно истолковать

их содержание.

	2.
	Юридические лица


	Решение

(приказ) о

назначении или об

избрании

на должность


	Должно содержать:

- подпись должностного лица, подготовившего документ, 

дату составления документа;

-информацию о праве физического лица действовать от

имени заявителя без доверенности;

должно быть действительным на срок обращения за

предоставлением услуги.
	Имеется
	Лица,

имеющие

соответствующие полномочия
	Доверен-ность
	Должна быть заверена

печатью (при наличии)

заявителя и подписана

руководителем

заявителя или

уполномоченным этим

руководителем лицом

… и др

	Подуслуга № 3 Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.
	Физические лица


	Документ

удостоверяющий

личность


	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов

и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.


	Имеется
	Любое

дееспособное

физическое

лицо,

достигшее 18

лет


	Доверен-ность
	Должна быть

действительной на срок

обращения за предоставлением

услуги.

Не должна содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и

других исправлений.

Не должна иметь

повреждений, наличие

которых не позволяет

однозначно истолковать

их содержание.

	2.
	Юридические лица


	Решение

(приказ) о

назначении или об

избрании

на должность


	Должно содержать:

- подпись должностного лица, подготовившего документ, 

дату составления документа;

-информацию о праве физического лица действовать от

имени заявителя без доверенности;

должно быть действительным на срок обращения за

предоставлением услуги.
	Имеется
	Лица,

имеющие

соответствующие полномочия
	Доверен-ность
	Должна быть заверена

печатью (при наличии)

заявителя и подписана

руководителем

заявителя или

уполномоченным этим

руководителем лицом

… и др


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№
	Категории  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель  получение «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) заявления
	Форма (шаблон) ответа

	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	Подуслуга № 1 Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.
	Заявление


	Заявление на оказание муниципальной услуги


	1

подлинник
	Нет
	- для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность.

В заявлении указываются сведения о заявителе, объекте земляных работ и сроке их производства в соответствии с проектом и строительными нормами и правилами, состав прилагаемых документов.

(При строительстве коммуникаций со сроком работ продолжительностью более двух месяцев и (или) протяженностью более 100 метров разрешение может выдаваться на отдельные участки по мере окончания всего комплекса работ на них).
	Приложе-ние 1


	-




	2.
	Материалы проектной документации 
	Материалы проектной документации
	1

подлинник
	Нет
	Включая топографическую съемку места работ в масштабе 1:500),  согласованную с землепользователями, на территории которых будут производиться земляные работы
	-
	-

	3.
	Схема организации дорожного движения транспорта и пешеходов на период производства работ (проект безопасности дорожного движения) 
	Схема организации дорожного движения транспорта и пешеходов на период производства работ
	1

подлинник
	Предоставляется в случае нарушения их маршрутов движения
	-
	-
	-

	4.
	Договора заказчика на выполнение подрядных работ 
	Договора подряда
	1 копия
	при их наличии
	-
	-
	-

	5.
	Договора с подрядными организациями, привлекаемыми для проведения восстановительных работ и работ по благоустройству
	Договора подряда
	1 копия
	при их наличии
	С указанием графика работ в пределах запрашиваемого срока, включающая гарантийные обязательства по их восстановлению
	-
	-

	6.
	Предварительные  согласования действий с  юридическими и физическими лицами, на территории которых планируется производство земляных работ и  интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ, выдачей ордера на производство работ

	Согласование
	1 подлинник
	Нет
	Предварительные  согласования действий с  юридическими и физическими лицами, являющимися собственниками, арендаторами, балансодержателями и иными законными владельцами земельных участков, на территории которых планируется производство земляных работ и  интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ, выдачей ордера на производство работ
	-
	-

	Подуслуга № 2 Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.
	Заявка на продление разрешения на производство земляных работ
	Заявка
	1 подлинник
	Нет
	В произвольной форме с указанием причины изменения срока производства работ
	-
	-

	2.
	Разрешение (ордер)  на производство земляных работ
	Разрешение (ордер) 
	1 подлинник
	Нет
	Нет
	-
	-

	3.
	График производства работ
	График производства работ
	1 подлинник
	Нет
	Согласованный исполнителем работ и утвержденный заявителем
	-
	-

	Подуслуга № 3 Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.
	Обращение 
	Обращение
	1 подлинник
	Нет
	В произвольной форме
	-
	-

	2.
	Разрешение (ордер) на производство земляных работ
	Разрешение (ордер) на производство земляных работ
	1 подлинник
	Нет
	Нет
	-
	-

	3.
	Подписанный акт приемки восстановленной территории после проведения земляных работ 
	Акт приемки
	1 подлинник
	Нет
	Нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименования запрашиваемого документа
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)  межведомственного  запроса
	Образец заполнения  формы  межведомственного  запроса

	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	Подуслуга № 1 Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	-
	Правоустанавливаю-щие документы на объект недвижимости


	Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним либо сведения, содержащиеся в Государственном кадастре недвижимости
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)


	SID0000292
	1) Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – пять рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

2) Срок направления межведомственного запроса – в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

3) Срок направления ответа на межведомственный запрос – не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Не требуется

	Не требуется


	-
	Согласование копий материалов проектной документации
	Согласование копий материалов проектной документации (включая топографическую съемку места работ в масштабе 1:500) 


	1. Владельцы инженерных сооружений и коммуникаций, расположенных в зоне производства земляных работ

2. Дорожные службы и подразделения ГИБДД
	1. –

2. - 
	1) Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – пять рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

2) Срок направления межведомственного запроса – в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

3) Срок направления ответа на межведомственный запрос – не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Не требуется
	Не требуется

	-
	Проект безопасности дорожного движения
	Согласование схемы организации дорожного движения транспорта и пешеходов на период производства работ (проект безопасности дорожного движения) в случае нарушения их маршрутов движения 
	Государственная инспекция дорожного движения
	-
	1) Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – пять рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

2) Срок направления межведомственного запроса – в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;

3) Срок направления ответа на межведомственный запрос – не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Не требуется
	Не требуется

	Подуслуга № 2 Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ

	-
	Нет
	Нет
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга № 3 Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	-
	Нет
	Нет
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «услуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к  документу/ документам,  являющиеся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма  документа/ документов, являющихся  результатом «услуги»
	Образец  документа/ документов, являющихся  результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	Подуслуга № 1 Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ
	В письменной форме: - Официальное письмо  администрации МО «Дубровское городское поселение» 
	Положительный
	В произвольной форме
	В произвольной форме
	Согласно указанным в заявлении способам получения


	10 лет
	1 год

	
	Мотивированный отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ
	В письменной форме: Официальное письмо  администрации МО «Дубровское городское поселение» об отказе 
	Отрицательный
	В произвольной форме
	В произвольной форме
	Согласно указанным в заявлении способам получения


	10 лет
	1 год

	Подуслуга № 2 Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ

	2.
	Проставление отметки о продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ
	Проставление отметки о продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ
	Положительный
	В произвольной форме
	В произвольной форме
	Согласно указанным в заявлении способам получения


	10 лет
	1 год

	
	Мотивированный отказ в  продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ
	В письменной форме: Официальное письмо  администрации МО «Дубровское городское поселение» об отказе 
	Отрицательный
	В произвольной форме
	В произвольной форме
	Согласно указанным в заявлении способам получения


	10 лет
	1 год

	Подуслуга № 3 Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	3.
	Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ 
	Проставление отметки о закрытии в разрешении (ордере) на производство земляных работ
	Положительный
	В произвольной форме
	В произвольной форме
	Согласно указанным в заявлении способам получения


	10 лет
	1 год

	
	Мотивированный отказ в   закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ
	В письменной форме: Официальное письмо  администрации МО «Дубровское городское поселение» об отказе 
	Отрицательный
	В произвольной форме
	В произвольной форме
	Согласно указанным в заявлении способам получения


	10 лет
	1 год


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения  процедуры процесса
	Сроки исполнения  процедуры процесса
	Исполнитель  процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для  выполнения  процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения  процедуры процесса

	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	Подуслуга № 1 Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1
	Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


	Заявление и иные документы, представленные в  администрацию МО «Дубровское городское поселение», регистрируются в день их поступления.

Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы в течение 30 минут (если документы поступают по почте, их регистрация осуществляется в течение трех дней с момента получения). Регистрационный штамп содержит дату и входящий номер.

Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом передается заявителю.

Заявление и прилагаемые к нему документы передаются после регистрации в главе   администрации МО «Дубровское городское поселение» не позднее дня, следующего за регистрацией, который направляет их в течение одного дня сотруднику  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственному за  а рассмотрение заявления
	В течение 1 рабочего дня
	Специалист, ответственный за делопроизвод-ство в админи-страции, в МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	2
	Рассмотрение заявления и  комплекта документов. 

	Должностное лицо  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, проверяет документы на комплектность в течение 1 рабочего дня. В случае подачи неполного комплекта документов готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги. 

Должностное лицо  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, при необходимости формирует и направляет межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. При необходимости уточнения сведений, представленных заявителем, должностное лицо также направляет запрос в орган, осуществляющий регистрацию юридических лиц, или орган, осуществляющий выдачу заключения о соответствии проектной документации действующим нормативным требованиям. 

Должностное лицо  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственное за рассмотрение заявления,  проверяет обоснованность сроков проведения работ в течение 1 рабочего дня. В случае если сроки производства работ, запрашиваемые заявителем, превышают сроки, установленные для данного вида работ строительными нормами и правилами, должностное лицо вправе принять решение об их уменьшении. Кроме этого, срок начала производства земляных работ может быть перенесен с учетом имеющейся информации о производстве иного вида земляных работ на данном участке, а также при проведении массовых мероприятий в зоне производства работ или непосредственной близости от нее.

Должностное лицо администрации МО проверяет полноту и достоверность, а также сами сведения, содержащиеся в представленном заявлении и приложенных к нему документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также готовит проект решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 2 рабочих дней.  
	Не позднее 9 дней со дня поступления заявления
	Должностное лицо  адми-нистрации МО «Дубровское городское посе-ление», ответст-венное за рас-смотрение заявления
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	3
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
	После рассмотрения заявления и представленных документов, а также проекта решения должностным лицом администрации МО решение о предоставлении услуги или уведомление об отказе в предоставлении услуги передается на подпись главе администрации.

Глава администрации подписывает  решение о предоставлении услуги или уведомление об отказе в предоставлении услуги  в течение 1 рабочего дня. 
	В течение 2 рабочих дней 
	Должностное лицо  админист-рации МО «Дуб-ровское город-ское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, глава администрации
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	4
	Выдача результата
	Специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует в день подписания результат предоставления муниципальной услуги: разрешение (ордер) на производство земляных работ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 3 дней со дня регистрации
	Не позднее 12 дней со дня поступления заявления
	Специалист, ответственный за делопроиз-водство в администрации, в МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	Подуслуга № 2 Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1
	Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


	Заявление и иные документы, представленные в  администрацию МО «Дубровское городское поселение», регистрируются в день их поступления.

Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы в течение 30 минут (если документы поступают по почте, их регистрация осуществляется в течение трех дней с момента получения). Регистрационный штамп содержит дату и входящий номер.

Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом передается заявителю.

Заявление и прилагаемые к нему документы передаются после регистрации в главе   администрации МО «Дубровское городское поселение» не позднее дня, следующего за регистрацией, который направляет их в течение одного дня сотруднику  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственному за  а рассмотрение заявления
	В течение 1 рабочего дня
	Специалист, ответственный за делопроиз-водство в администрации, в МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	2
	Рассмотрение заявления и  комплекта документов. 

	Должностное лицо  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, проверяет документы на комплектность в течение 1 рабочего дня. В случае подачи неполного комплекта документов, ответственный специалист администрации МО готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги, выполнение  последующих действий не требуется. При необходимости проводится консультация с заявителем. 

Должностное лицо  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, проверяет  обоснованность сроков проведения работ в течение 1 рабочего дня. В случае если срок продления производства работ, запрашиваемые заявителем, превышают сроки, установленные для данного вида работ строительными нормами и правилами, должностное лицо администрации МО вправе принять решение об их уменьшении. Кроме этого, срок продления производства земляных работ может быть перенесен с учетом имеющейся информации о производстве иного вида земляных работ на данном участке, а также при проведении массовых мероприятий в зоне производства работ или непосредственной близости от нее.

Должностное лицо администрации МО  в течение 1 рабочего дня проверяет полноту и достоверность, а также сами сведения, содержащиеся в представленном заявлении и приложенных к нему документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
	Не более 4 рабочих дней
	Должностное лицо  адми-нистрации МО «Дубровское городское посе-ление», ответст-венное за рас-смотрение заявления
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	3
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
	После рассмотрения заявления и представленных документов должностным лицом администрации МО решение о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ с проставлением отметки или уведомления об отказе в предоставлении услуги передается на подпись главе администрации. 
	В течение 1 рабочего дня 
	Должностное лицо  админист-рации МО «Дуб-ровское город-ское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, глава администрации
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	4
	Выдача результата
	Специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует в день подписания результат предоставления муниципальной услуги: разрешение (ордер) на производство земляных работ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 3 дней со дня регистрации
	Не позднее 6 дней со дня поступления заявления
	Специалист, ответственный за делопроиз-водство в администрации, в МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	Подуслуга № 3 Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1
	Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


	Заявление и иные документы, представленные в  администрацию МО «Дубровское городское поселение», регистрируются в день их поступления.

Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы в течение 30 минут (если документы поступают по почте, их регистрация осуществляется в течение трех дней с момента получения). Регистрационный штамп содержит дату и входящий номер.

Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом передается заявителю.

Заявление и прилагаемые к нему документы передаются после регистрации в главе   администрации МО «Дубровское городское поселение» не позднее дня, следующего за регистрацией, который направляет их в течение одного дня сотруднику  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственному за  а рассмотрение заявления
	В течение 1 рабочего дня
	Специалист, ответственный за делопроиз-водство в администрации, в МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	2
	Рассмотрение заявления и  комплекта документов. 

	Должностное лицо  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, проверяет документы на комплектность в течение 1 рабочего дня. В случае подачи неполного комплекта документов готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги.

Должностное лицо  администрации МО «Дубровское городское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, проверяет  акт приемки восстановленной территории в течение 3 рабочих дней после проведения земляных работ, в котором отражаются все элементы восстановленного благоустройства.  В случае наличия недостатков (по объему, качеству, соответствию техническим условиям), выявленных в ходе приемки восстановленного благоустройства, составляет акт замечаний и передает его заявителю.

Решение о закрытии разрешения  принимается специалистом администрации МО при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Не более 5 рабочих дней
	Должностное лицо  адми-нистрации МО «Дубровское городское посе-ление», ответст-венное за рас-смотрение заявления
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	3
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
	После рассмотрения заявления и представленных документов должностным лицом администрации МО решение о закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ с проставлением отметки или уведомления об отказе в предоставлении услуги передается на подпись главе администрации. 
	В течение 1 рабочего дня 
	Должностное лицо  админист-рации МО «Дуб-ровское город-ское поселение», ответственное за рассмотрение заявления, глава администрации
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются

	4
	Выдача результата
	Специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует в день подписания результат предоставления муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 3 дней со дня регистрации
	Не позднее 7 дней со дня поступления заявления
	Специалист, ответственный за делопроиз-водство в администрации, в МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты
	Не требуются


Раздел 8 «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушения порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	
	
	
	
	
	

	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ

	1.На портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области;

2.При письменном обращении, в том числе в электронном виде, на адрес электронной почты  администрации МО «Дубровское городское поселение»
3.На официальном сайте   администрации МО «Дубровское городское поселение» в сети "Интернет";


	1.По телефону  администрации МО «Дубровское городское поселение»;

2.По почте и электронной почте    администрации МО «Дубровское городское поселение»;

3.Посредством портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, Единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций)


	1. Запросы и иные документы, представленные в   администрации МО «Дубровское городское поселение», регистрируются в день их поступления.

2. В результате направления пакета электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, Единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 


	Не предусмотрена
	1.На портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций) по номеру дела заявителя;

2.При устном обращении по справочному телефону  администрации МО «Дубровское городское поселение»
	1.В письменной форме в   администрации МО «Дубровское городское поселение»

2.На официальном сайте   администрации МО «Дубровское городское поселение»

3.Через МФЦ

4.При личном приеме заявителя.

5.На портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области

6.На Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  


Приложение 1
к Технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению, закрытию разрешения 

(ордера) на производство земляных работ

Главе администрации 

МО «Дубровское городское поселение» 

188684 Ленинградская область, Всеволожский район, 

г.п. Дубровка, ул. Советская, д.33.
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на право производства земляных работ

Проект разработан _____________________________________________.

                                                                           (название организации)

Заказчик _____________________________________________________.

Адрес _________________________________, телефон _______________

Наименование коммуникации, протяженность (п. м) _________________

___________________________________________________________________.

Адрес производства работ _______________________________________

___________________________________________________________________.

Граница работ от ____________________  до _______________________.

Площадь нарушаемого покрытия: проезжая часть ______________ кв. м, тротуар ____________кв. м, зеленая зона ___________кв. м.

Восстановление твердого покрытия возложено на ___________________

____________________________________________________________________.

                                                         (наименование организации)

Сроки работ, включая восстановление благоустройства и твердого покрытия: начало «____» __________ 20____г., окончание «___»________20____г.

Строительная организация (подрядчик) ____________________________

                                                                                                (наименование организации, адрес, телефон)

____________________________________________________________________.

Сведения об ответственном производителе работ:

Фамилия, имя, отчество _________________________________________.

Должность ____________________________________________________.

Паспортные данные _____________________________________________

(серия, № паспорта, когда и кем выдан, дата и место рождения,

____________________________________________________________________.

                                                                              адрес регистрации)

В случае просадок асфальтобетонного покрытия и грунта на месте проведения земляных работ в течение трех лет гарантируем их восстановление.

К заявлению прилагаются:

1.     Копии материалов проектной документации (включая топографическую съемку места работ в масштабе 1:500).  

2.    Схема организации дорожного движения транспорта и пешеходов на период производства работ (проект безопасности дорожного движения) в случае нарушения их маршрутов движения, согласованная в установленном порядке с Государственной инспекцией дорожного движения;

3.     Копии договоров с подрядными организациями, привлекаемыми для проведения восстановительных работ и работ по благоустройству, с указанием графика работ в пределах запрашиваемого срока, включающая гарантийные обязательства по их восстановлению.   

Ответственный производитель работ   ____________  ________________

                                                                                                (подпись)                            (Ф.И.О.)

Руководитель организации   ______________   ______________________

                                                                                  (подпись)                                           (Ф.И.О.)

М.П.
�Обязанность предварительного согласования действий с лицами, интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ, возлагается на заказчика (застройщика) - физическое или юридическое лицо, имеющее намерение произвести земляные работы





