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ГЕРБ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«ДУБРОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.03.2014.                                                                         № 65
г.п. Дубровка

Об утверждении Административного регламента
по предоставлению  муниципальной услуги
по определению размера восстановительной 

стоимости зеленых насаждений попадающих
 под пятно застройки и по выдаче разрешения на проведение 

работ в зоне зеленых насаждений на территории

МО «Дубровское городское поселение»

          В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,    Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом муниципального образования «Дубровское городское поселение» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:  


 1.   Утвердить Административный регламент  по предоставлению  муниципальной услуги по определению размера восстановительной  стоимости зеленых насаждений попадающих  под пятно застройки и по выдаче разрешения на проведение  работ в зоне зеленых насаждений на территории МО «Дубровское городское поселение», согласно Приложения.


2. Назначить ответственным специалистом  по предоставлению муниципальной услуги   Главного специалиста по общим вопросам ЖКХ, муниципального имущества, рынка и агропромышленного комплекса  вопросам  Башнина А.И.
3.   Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Дубровки».  4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
  4.   Контроль за исполнением настоящего  Постановления оставляю за собой.
     И.о. главы администрации                                                    В.Н. Шинкаренко                                          

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

от                         г. № 
(Приложение)
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по  определению  размера восстановительной   стоимости   зелёных  насаждений, попадающих в пятно застройки, и по выдаче разрешения на проведение работ в зоне зеленых насаждений на территории МО «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области  

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее МО «Дубровское городское поселение») муниципальной услуги по определению размера восстановительной   стоимости   зелёных  насаждений, попадающих в пятно застройки и выдаче разрешения на проведение работ в зоне зеленых насаждений на территории МО «Дубровское городское поселение» (далее Административный регламент) регулирует порядок предоставления администрацией МО «Дубровское городское поселение» по  определению  размера восстановительной   стоимости   зелёных  насаждений, попадающих в пятно застройки и выдаче разрешения на проведение работ в зоне зеленых насаждений на территории МО «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее муниципальная услуга).

1.2. Ответственным специалистом  за предоставление муниципальной услуги является Главный специалист Администрации МО «Дубровское городское поселение»  по  общим вопросам ЖКХ, муниципального имущества, рынка и агропромышленного комплекса  (далее Специалист), Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. Дубровка ул. Советская, д. 33 телефон 8 (81370)   76-241;

Прием заявлений на получение разрешений на снос зеленых насаждений, попадающих в пятно застройки, осуществляет делопроизводитель администрации МО «Дубровское городское поселение», Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. Дубровка ул. Советская, д. 33 телефон 8 (81370)   76-241 электронная почта: info@ndubrovka.ru
.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги содержится в разделе «Административные регламенты» официального сайта администрации - http://www.ndubrovka.ru./
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Ответственным представителем  администрации муниципального образования «Дубровское городское поселение», предоставляющим муниципальную услугу по  определению  размера восстановительной   стоимости   зелёных  насаждений, попадающих в пятно застройки, и по выдаче разрешения на проведение работ в зоне зеленых насаждений на территории муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, является Специалист.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача разрешения на проведение работ в зоне зеленых насаждений                       на территории МО  «Дубровское городское поселение» (далее Разрешение).
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги –  не более  30 календарных дней;

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2.4.2.  Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 28.07.2012) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. от 27.07.2010, с изм.                       от 18.07.2012) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2.4.3.  Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ (ред. от 25.06.2012) «Об охране окружающей среды»;


2.4.4. Постановление Губернатора Ленинградской области  от 6 августа 1998 года № 227-пг «О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зелёных  насаждений на территориях городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области». (с изм., внесенными Постановлением Правительства Ленобласти от 26.06.2003 года № 134);

2.4.5. Устав муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;

2.4.6. Решение Совета Депутатов МО «Дубровское городское поселение» от 15.10.2013 года № 54 «Об утверждении Правил внешнего благоустройства территории муниципального образования «Дубровское городское поселение» Всеволожского района Ленинградской области  

2.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги является  обращение (заявление) физического или юридического лица в письменном или электронном виде,  заявление на имя главы администрации МО «Дубровское городское поселение» (далее – глава администрации) на получение Разрешения                      с приложением следующих документов: 

- для физических лиц - копия паспорта или иной документ, удостоверяющий личность  заявителя; для юридических лиц – доверенность, если заявление подается представителем, свидетельство о постановке                                             на налоговый учет (ИНН), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) ;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- разрешение на проведение работ (строительство, реконструкция, прокладка линий электропередачи, связи, трубопроводов и т.д.);

- топографическая подеревная съемка, с указанием зоны производства работ и конкретного порядка вырубки.

Заявление на получение Разрешения должно содержать: 

- фамилия, имя, отчество заявителя/представителя;

- сведения о местонахождении: фактический/юридический адрес, контактные телефоны;

- адрес места проведения строительных работ.
2.6. Основанием для отказа в приеме документов является:

- наличие в заявлении неполных, недостоверных сведений;

- неполный состав прилагаемых документов, указанных в п. 2.5 регламента.
 2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отказ заявителя от оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений (если таковая предусмотрена);

- не устранение причин ранее направленного отказа;

- снос зеленых насаждений может привести к нарушению действующего законодательства.
2.8. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди для сдачи документов или получения информации не более 30 минут.

2.10. Заявление регистрируется в день поступления. 
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для Заявителей от остановок общественного транспорта.
На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машиномест. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию:

- полное наименование органа;

- график работы.


Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами.


Места приема Заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- времени приема.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером                                   с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных                    и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного Заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более Заявителей не допускаются.

 2.12. Местонахождение и график (режим) работы администрации                   МО «Дубровское городское поселение»: 

- по приёму заявлений: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. Дубровка ул. Советская, д. 33- делопроизводитель;
- по вопросам предоставления муниципальной услуги: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. Дубровка ул. Советская, д. 33, Главный специалист по общим вопросам ЖКХ, муниципального имущества, рынка и агропромышленного комплекса. 
Часы приёма граждан по рабочим дням:

         понедельник - четверг                9.00 – 13.00  и с 14.00 до 17.00

         пятница                                        9.00 – 13.00  и с 14.00 до 16.00

Официальный сайт в сети Интернет – http://www.ndubrovka..ru/

Адрес электронной почты: infodubrovka@mail.ru
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме
3.1. После регистрации заявления с приложением документов (далее пакет документов) в течение одного рабочего дня передается для рассмотрения главе администрации МО «Дубровское городское поселение». 
3.2. Глава администрации в течение трех рабочих дней передает пакет документов специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – Исполнитель).

3.3. Исполнитель, после получения пакета документов, в течение семи дней рассматривает предоставленные документы и планирует выезд на предполагаемое место производства работ по сносу зеленых насаждений. К участию    в обследовании зеленых насаждений, предлагаемых к сносу, могут быть привлечены другие заинтересованные лица (депутаты, управляющие компании, общественные организации, физические лица и т.п.).

В ходе проведения обследования зеленых насаждений,  попадающих в зону застройки или иных работ испрашиваемых к сносу,  определяется:

- целесообразность и правомерность сноса каждого зеленого насаждения;

- параметры каждого сносимого зеленого насаждения (порода, диаметр  ствола,  состояние и др.);

- фактическое количество зеленых насаждений, подлежащих сносу.

По окончании обследования, в течении 3 дней составляется акт обследования зеленых насаждений, в котором указывается порода, качество, количество зеленых насаждений, размер восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих сносу.

 3.4. После подписания  акт обследования зеленых насаждений представляется на утверждение заместителю главы администрации по вопросам строительства, энергетического комплекса и ЖКХ. 

3.5. Утвержденный акт обследования зеленых насаждений направляется получателю муниципальной услуги, для ознакомления                        и  оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих сносу, в течение трёх дней.

 3.6. После перечисления получателем муниципальной услуги                          в местный бюджет средств, составляющих восстановительную стоимость зеленых насаждений, и предоставления платежного документа ответственному специалисту  МО «Дубровское городское поселение», в течение трех рабочих дней готовится разрешение на проведение работ в зоне зеленых насаждений                        и передается на согласование заместителю главы администрации по вопросам строительства, энергетического комплекса и ЖКХ. 

3.7. Срок согласования проекта разрешения на проведение работ в зоне зеленых насаждений заместителем главы администрации по  вопросам строительства, энергетического комплекса и ЖКХ  – один день.

3.8. После согласования проекта разрешения на проведение работ                            в зоне зеленых насаждений заместителем главы администрации по вопросам строительства, энергетического комплекса и ЖКХ, глава администрации в течение трех рабочих дней утверждает разрешение     на производство работ в зоне зеленых насаждений.

3.9. Исполнитель муниципальной услуги, в установленный федеральным законодательством срок, сообщает о предоставлении (или отказе в предоставлении) муниципальной услуги и выдаче разрешения                  на проведение работ в зоне зеленых насаждений. 

3.10. Для подтверждения факта оказанной муниципальной услуги  получатель  муниципальной услуги расписывается в журнале выдачи разрешений на проведение работ в зоне зеленых насаждений.

4. Формы контроля исполнения Административного регламента
4.1. Текущий контроль соблюдения сроков подготовки ответа заявителю, осуществляет заместитель главы администрации по вопросам строительства, энергетического комплекса и ЖКХ администрации МО «Дубровское городское поселение».

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации или заместителем главы администрации.

4.3. Контроль качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления, результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы                         на решения, действия (бездействие) ответственного специалиста  администрации МО «Дубровское городское поселение».


4.4. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности                       в соответствии с действующим федеральным законодательством.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы)                 и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействий) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
5.2.1. Незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги); 
5.2.2. Бездействие должностных лиц (оставление заявления                                о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения);
5.2.3. Решения должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрении документов, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5.2.4. Решение должностных лиц о приостановлении и прекращении предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные обращения (жалобы) либо в электронном виде заявителей в адрес администрации МО «Дубровское городское поселение».
5.4. Обращения (жалобы), поступившие в администрацию МО «Дубровское городское поселение», подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.5. В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются:
5.5.1 Наименование органа, в который он направляет письменное обращение (жалобу), либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

5.5.2. Свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому необходимо отправить ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы);
5.5.3. Текст обращения (жалобы);
5.5.4. Личная подпись и дата составления обращения (жалобы).
В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

5.6. Личный прием заявителей в администрации МО «Дубровское городское поселение» проводится главой администрации и уполномоченными должностными лицами. Информация о местах приема граждан и времени                его осуществления доводится до сведения граждан по справочным телефонам, указанным в пункте 2.12. настоящего Административного регламента, а также посредством размещения информации на официальном сайте администрации МО «Дубровское городское поселение» и на информационных стендах, расположенных в местах приема граждан.

5.7. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 
Должностные лица администрации МО «Дубровское городское поселение» обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления  с документами                                     и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений                  на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в администрацию МО «Дубровское городское поселение», выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы), поступившего (ей)                    в установленном порядке, не должен превышать пятнадцати рабочих дней                со дня регистрации обращения, а в случае обжаловании отказа администрации МО «Дубровское городское поселение» в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –                            в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
          5.9.1. Признание обращения (жалобы) обоснованным (информирование заявителя о результате рассмотрения обращения (жалобы) и направление                         в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, требования об устранении выявленных нарушений, о привлечении                                 к ответственности, в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);
5.9.2. Признание обращения (жалобы) необоснованным (направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы).

5.10. Номера телефонов и адреса электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении должностным лицом положений настоящего Административного регламента, указаны в пункте 2.12. настоящего Административного регламента.
Главе администрации МО «Дубровское городское поселение» 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

_______________________________________________________________

            от кого: ______________________________________________________

                        (Ф.И.О./наименование юридического лица 

            _______________________________________________________________

                       ФИО руководителя; телефон)

            _______________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ В ЗОНЕ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

Прошу    выдать   разрешение   на   проведение работ в зоне зеленых насаждений и произвести вырубку/пересадку зеленых насаждений, попадающих под пятно производства работ по _________ ________________________________________________________________                        

                    (Наименование работ) ________________________________________________________________________________________________________________________________                     на земельном участке, расположенном по адресу:__________________ ________________________________________________________________

         (почтовый адрес; кадастровый номер земельного участка) ________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________ ___________________ _______________

           (должность)           (подпись)           (ФИО)

"____" _________________ 20___ г.

    М.П.

Приложение:

1. правоустанавливающие документы на земельный участок: св-во о гос. регистрации права собственности, договор аренды;
                                     ненужное зачеркнуть

2.разрешение на проведение работ (строительство, реконструкция, земляные и т.п.)____________________________

                                        указать вид работ

3. топографическая подеревная съемка
4. копия паспорта (для физ. лиц)/ОГРН, ИНН (для юр. лиц)

	
	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель главы 

администрации по вопросам строительства, энергетического комплекса и ЖКХ. 

_______________
«_____»___________20__

М.П


МО «Дубровское городское поселение»

АКТ

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

от «____» ________ 201_г.

Мы, нижеподписавшиеся:

1.  Представитель администрации МО «Дубровское городское поселение»;

2. Представитель заявителя

на основании правоустанавливающих документов на земельный участок (свидетельство о регистрации  на право собственности земельного участка, договора аренды и т.п.), произвели обследование зеленых насаждений  на земельном участке площадью ______, расположенного по адресу:________________________________

______________________________________________________________________________ и установили, что на данной территории, согласно топографической съемки, с учетом сухостойных, буреломных и др. некачественных, неподлежащих оценке, деревьев находятся следующие зеленые насаждения:

	№

п/п
	Порода
	Диаметр деревьев, возраст кустарников

(см)
	Качество растений
	КОЛИЧЕСТВО
	Восстановительная стоимость

	
	
	
	
	подлежат вырубке (уничтожаются)
	подлежат пересадке
	Цена

руб.,коп.
	Сумма

руб., коп.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Постановление губернатора Ленинградской области от 06.08.1998 N 227-пг "О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насаждений на территориях городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области")
Восстановительную стоимость зеленых насаждений в размере    _______  рублей (сумма прописью) необходимо перечислить  на счет администрации МО «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, после чего будет выдано разрешение на проведение работ в зоне зеленых насаждений.

Предложения, заключения

                                                                                         

Подписи представителей

	
	


МО «Дубровское городское поселение»

РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ В ЗОНЕ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

	от «___»_______20__
	№____

	
	


Администрация МО «Дубровское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, руководствуясь Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ,  Постановлением Правительства Ленинградской области от 06.08.1998 года             № 227-пг «О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зелёных насаждений на территории городов, посёлков и других населённых пунктов Ленинградской области» и Постановлением Правительства Ленинградской области от 26 июля 2003 года № 134 «О размерах восстановительной стоимости зелёных насаждений на территории городов, посёлков и других населённых пунктов Ленинградской области»,  разрешает вырубку деревьев, расположенных по адресу: __________________________________________, согласно Акту обследования зеленых насаждений и расчета размера их восстановительной стоимости от «___»_________ 20__г., а именно:
	№

п/п
	Порода
	Диаметр деревьев, возраст кустарников

(см)
	Количество
	Качество растений
	Рубка или пересадка

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Восстановительная стоимость внесена в бюджет МО «Дубровское городское поселение» «____»________20__г. в размере ________ рублей (сумма прописью)

Копия документа об оплате прилагается.
	Заместитель главы администрации 

МО «Дубровское городское поселение» 
	


PAGE  
2

